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إدارة العقار التأجيريبرنامج   
 الإدارة التأجيرية للعقارات

 
 

العقبربر راارالبربرقدرهقم بربرةر لمغربربر راقنانبربرلمرلتقاتبربر راقعمث بربر ارا بربر را   بربر رررررررإدارةيعتبربربرنامبربر   رر

الثحبرماارالتج ريبر ررررنتأجيرع ارالتج ري رالكبىرالتيرهقثمراق لت رفيراقااكزروالمجمرللإداراا

رالركات .رأو

يقممرهقارالبم   ر ع لج رك  م رلكبر رالاابر ت اراق لتبر رفيرهبرقرراقااكبرزرنبرمكار بر ركت نبر ر قبرمرررررررررر

العقمرواغبرتلامرالبرمفع اررررإما كلعممت ررآلت هثلتمرقتثدررإلىهأجيررلمعمت رواغتلامردفع ار اةرامته كر

رمتمه ر مىرحر برالعمت .اقرتحق روتح

فته ررالا تم دتمررإذالقمرأصبحتر ممت ر ت نع رالمفع اراقرتحق ر مىرالعملاكر ممت ر عقمةرجمار

 بر ر برمدركبربيرر بر رالعمبرلاكرهترهبرمر مبرته رررررررر مىرالمح غب رالمفتري رالتقمتمي روخ ص رحينرمتع   ر

ردفع ار رتحق ر ميمة.
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نتطثيارهبرقارالبمبر   رلكبرلمرهربرتإتمرإدارااراقااكبرزررررررلقمرق  تر لمغر راقنانلمرلتقات راقعمث  ار

والمجمع ارالتج ري روالركات ر  رإ ك مت ارا  غمرالكبيرةرفير ممتبر رإدارةرحربر ن ارالعمبرلاكرررر

وتجميمر قثده روهقكيرراقبرمياراقبر للمرن لبرمفع اروالاغبرتحق ق اراقترهببر ر مبرىركبر ر متبر رفيررررررررر

رالثقتراقا غم.
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 من أهم مزايا برنامج إدارة العقارات
 

 1- المرونة في التعامل وتجهيز العقود وإضافة العملاء

 

بخطثاارنرتط رجماريرتطت ر رتخممرالبم   رهعايفرالثحماارالعق ري راقثجثدةرلميةروالتير

 ابربر ري رر–يقبربرثمرنتأجيرهبربر رإلىرالعمبربرلاكر قربربرم رهمبربرإرالثحبربرماارإلىر ربربرتثي ارهعبربراتإت ر ر ابربر ري رررر

رفا ت (

غبربرجلاارالعمبربرلاكرفيرالبمبربر   ر ممتبربر رنربربرتط روغبربرهم رجبربرمار بربر رررلىإ متبربر رجميبربرمررإضبربر ف كمبربر رأ ر

 ابربرثا رهبربرقارالعمتبربر رورقبربر ره هإبربرةروالبيبربرمررررإضبربر ف هبربرقارالعمتبربر رهت بربرم رررإضبربر ف رأ  مبربرىررالتأكتبربرم

الإلكتروملمروالإ كسروك راقعمث  اراقتعمق رنةرممبر رععبر رلمعمتبر رغبرجلاركبر  لار ثجبرثدارلبرميا رررررررر

ر عمث  ار تعمق رنةرنرا  رف ئق رإلىرفيرأدروقتروالثصثلرنةرالاهع ليتتحرلا ر

وبم رأ ركت ن رالعقمرالجميمرهتطممر  ر رتخممرالاظبر مرإمابر كرالعقبرمرفبرثراروهربرمتمةرلمعمتبر رنعبرمرررررررر

هثقتعةرفمقمرتمر اا  ةرغهثل ركت ن رالعقبرمرالجميبرمرفيرالاظبر مرالمح غبر ر بر رجعبر ر ممتبر رإمابر كررررررررر

 بربر رلمابربراك روهبربرقار بربر رابربراحرهمبربرإرالإدارهبربرينررالعقبربرمر اهبطبربر ربمعبربر دق رالإدارةراق لتبربر روالإدارةرالع 

رتحكم رك  لارنعممت رإما كرالعقثدرالجميمةربحتثرهعطلمر ثافقته ر مىرالعقمرنعمرإما ئة.

 
 

 2- استلام الدفعات ومتابعة الدفعات المستحقة

استلام الدفعات 1 -2  

 رتبتع رالمفع اريت راغتلامرالمفع اروفقرمظ مرإدارةرالعق راارنطايق ر ام روغهم رجمارهتلاكمر 

البربرتيرعبربرمراغبربرتلا ه رحتبربرثراكبربر راغبربرتلامرهمبربرإرالبربرمفع ار مبربرىرأغبربر اردفعبربر ارمقميبربر رأوردفعبربر ار

رنثاغط رشتإر رحثبر مىرناإر عينرويحثلر ر برالباإراقعتممر  رقب رالإدارةراق لت 

أ ر ممت راغتلامرالمفع ر  رالعمت روهقتتمه رفيرا اك رالمح غبت رهت ر برخطثةرواحبرمةرفقبر ررر

رفيرمظ  ا رالإداردر,رلارح ج رلتكااررالعممت رالثاحمةرقاهينر تت لتتين
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هت رالعممت روفقرالآلت رالت لت :ر ابرمراغبرتخمامردفعبر ر بر رالعمتبر ريقبرثمرالاظبر مراقبر للمرندمابر كرقتبرمررررررررررر

يث ت رمح غ ريت ربمثجبةرندمق صرذ بر رالعمتبر روفبرقرذلبرإراقبمبر روحبرينرتحعبرتمةرويقبرثمرأي بر رررررررررر

روذلإرناك رإللمرودو را  ج رإلىركت ن رالقتمرالخ صرن غتلامرالمفع .رنزي دةرمقمي رالااك 

  

متابعة الدفعات المستحقة 2-2  
 

 ا.صرالتيرتمتزرمظ مرادارةرالعق راإ رهقررالخ صت ر  رأه رالخع ئ

ر

تحت جرالإدارةراق لت رإلىرآلت رهقثمرنتاظت ر ممت ر ت نع رالمفع اراقرتحق ر مىرالعمبرلاكربحتبرثررر

تلامرالمفع ار اه رنابرك ر براظ رلاري برت ر متهبر ر ببر ل ر ربرتحق ر بر راقمكبر رإ رتحعبر ررررررررررهت ن راغ

ر مته رفيروقته 

يقثمرالاظ مرالإداردرنتبرقكيررالإدارةراق لتبر رنتبر ريسراغبرتحق درالبرمفع ار مبرىرالعمبرلاكرقببر رفبرترةرررررررررر

ر ا غب رمحمدةر  رقبمه رهتتحرله ر ط لب رالعملاكرنهقررالمفع ا

 

إ رهاظبربرت ر ممتبربر ر ت نعبربر رأرصبربرمةرالعمبربرلاكر ممتبربر رفيرل يبربر را همتبربر رلبربرلإدارةرهبربرلمددرإلىرتحعبربرت ررررر

اقربربربرتحق اراق لتبربربر رفيروقتهبربربر رو بربربرممرضبربربرت برا قبربربرثدراق لتبربربر رنربربربربمر بربربرممراقت نعبربربر رالمقتقبربربر ررر

رللاغتحق ق اراق لت 

 

 3- إدارة التأجير بطريقة متميزة:

 

ا  رهتبربرتحرلبربرإربربربربربربربر همتبربر رلإدارةرالتبربرأجيررونريتبربرتحرلبربرإرالاظبربر مرالثصبربرثلرإلىر عمث بربر ارفيرل يبربر را

اتخبربر ذرالقبربراارااراقا غبربرب رواتخبربر ذرالرت غبربر ارالتربربرثيقت رلمثحبربرمااراقثجبربرثدةرلبربرميإرفيرإتبربر رررررر

راقعمث  راقا غب رفيرالثقتراقا غم.

ر

ج ردراورالربرك روهبرقار بر رررربربربربربربررهرتطت رونرهثل ر عاف رالثحماارالإ رل راقثجثدةرفيراقاكبرزرالتر

 عافبر رالعقبرثدرالبرتيرشبر رفتر مبرىرررررريره ربربربربرتخطت راقلائ رلترثيقرهقررالثحمااروهأجيتتحرلإرال
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الامته كرقب رفترةر ا غب ر  رالز  رمم ريتتحرلإدارةراقاكزرالتج ردرهاهتمرا  برثرر بر راقربرتأجارررر

رالقمي رأور اضرهقررالثحماارلمتأجيررفيرالثقترالقدرياتهلمرفتةرالعقمرالقمي .

 
 

 4- متابعة صيانة المركز وعقود الصيانة:
 

يقثمرنام   رإدارةرالعقبر راارنبرددارةر ممتبر ارالعبرت م رالبرتيرتجبرادر مبرىراقاكبرزرالتجبر ردرويقبرثمررررررررررر

نتاظت ر ممتبربر رالعت م رهبربرقررفيرح لرك  رلممبربراكزر قبربرثدار  رشبربربربراك ار تخعع رفيرالعت م رأور

رك متر ممت رالعت م رهت رنثاغبربرط رفايقرصتبربربر م ره نبربربر رلمماكز

إ ر ممت رإدارةرصت م رالعق راارهرمحرلمملمغر رإجااكر ممت ارالعبرت م راللام بر رلمماكبرزرالتجبر ردررررر

أورالرك رفيرالثقتراقا غمرون لجثدةراقطمثن روهبرلمددرإلىر ت نعبر رتمببر ارالعبرت م راققم بر رررررر

 .  رقب رالعملاكرلتع ررإلىرهمبتته رفيرالثقبربربربربرتراقا غم

 

زايا جديدة حسب رؤية العميل المناسبةإمكانية التطوير وإضافة م -5  
 

 ر مبرىرإ ط ئبرةررربربربربررلمرا صبربربرر   را تمبرمرفربربربررإ رهطثيار لمغر راقنانبرلمرلتقاتبر راقعمث بر ارلهبرقارالبمرررر

مررؤي رالإداراارفيرالااك ارالبرتيرربربربر زيمار  راقاوم را  ارالقدرجعمةرق درار مىرالتطثيارحر

رهعتممر

ىرك ف رإ ك متبر ارربربرغ ر تك   ريتتحرلمااك را عثلر مياهب رنام   رإدارةرالعق رر  رمظ مرمح 

الاظ مراق للمرالمح غ رويثفارالان راقلائ رواقا غمرنينرإدارةرالترثيقرواقبتعبر اروالإدارةرر

راق لت .ر

 

التقارير التي يقدمها نظام إدارة العقارات: -5  
الوحدات الفارغة: 1 -5  

ذلإروفق رلتعاتإ ار تعمدةرحرمراقا تقرأوريقثمرهقارالتقايارنعاضرالثحماارالإ رل رو

 اقا ري رأورجزكر عينر  راقاكزرالتج ردرأورالرك .
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مقارنة تغيرات الإيجار: 2 -5  
يقممرلإرهقارالتقايار ق رم رنينراقب ل راقرتحق رواقب ل راقتبربرثجمرتحعتبرمه رلثحمةر ق ري ر

 راقاكزرأور مةر ا تقرأور مىر رتثىرواحمةرأور مةروحماار ق ري رن لارب رقاطق ر عتا ر 

 اقاكزركك .

 

سندات الاستلام الصادرة 3 -5  

هرتطت ر  رخلالرهقارالتقايار عافبر رالبرمفع ارالبرتيرتمراغبرتلا ه ر بر رالعمبرلاكرخبرلالرفبرترةرم اتبر رررررررررر

راقبم روك راقعمث  ارالتيريتطمبه رهقارالتقايا.ر–ه ريسرالاغتلامرر– عتا ر بتا رفته راغ رالعمت ر

 

تحليل أرصدة العملاء 4 -5  
رايقممرهقارالتقايارتحمتلار رصمةرالعملاكر ت ما راقب ل رالتيرهرتحقر مته رواقببر ل رالبرتيرقبر  ثررر

رنمفعه روه ريسرالاغتحق د.

 
 

كشف الحساب: 5 -5  
يرمحرهقارالبم   رلممرتخممرنبا كرهقاياراقتزامت رحرمر  رهااررالإدارةراق لت رو  رث رتجمت ر

أور اكزرر–ا ر ن ارحرمررلب راقرتخممرضم رالخت راارالت لت ر حرمررق را ر برروهعاتف

رالتكمإ (واك رأ ريكث رالتقايارهإعتملمرأور مخصرو  رفترةرإلىرفترة.

ن لإض ف رإلىرالك يرر  رالتق رياراقهم روالتيرهر  مراقمياراق للمر مبرىراتخبر ذرالقبراارااراق لتبر ررررر

دقتق روفيرالثقتراقا غم.روإ ك متبر رناةبر رالتقبر رياراقربرتامةرإلىرررررراقا غب رنا كر مىر عمث  ا

ر عمث  ارالبم   رحرمررؤي رالإدارااروالااك اراقرتخم  رلهقارالبم   .


